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Gagn og gaman
Framkvæmdastjóri
Hafnarstræti 7
101 Reykjavík


Ágæti framkvæmdastjóri

Ég sæki hér með um starf sem starfsmaður við móttöku og símavörslu sem auglýst var á alfred.is 2. febrúar sl.

[bookmark: _GoBack]Ástæða þess að ég sæki um þetta starf er að ég hef áhuga á skrifstofustörfum og ég á aðvelt með samskipti við allskonar fólk. Ég hef bæði reynslu af afgreiðslu og skrifstofustörfum. 

Ég er með ágæta grunnþekkingu á tölvum, kann vel á Word, Excel, netið og tölvupóst. Ég tala og skrifa góða ensku og dönsku, bjó í Danmörku í nokkur ár. Ég er fljót að tileinka mér nýja hluti, hef góða og vandaða framkomu, er skipulögð, jákvæð, á gott með að vinna með fólki og get unnið undir álagi. 

Ég er sannfærð um að reynsla mín geti komið að góðum notum í starfi hjá Gagn og gaman og myndi ég gjarnan vilja kynna mig frekar í viðtali hjá ykkur. 
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